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INSTRUKCJA DLA NAUCZYCIELI -
APLIKACJA DO KWESTIONARIUSZY REKRUTACYJNYCH

Niniejsza instrukcja objasnia zalecany sposdb uzytkowania aplikacji przegladarkowej “PfS
- Rekrutacja” dostarczanej przez IBE-PIB w ramach programie pn. “Playing for Success”.
Aplikacja udostepniana jest bezptatnie dla szkét biorgcych udziat w programie na
dedykowanej stronie internetowej programu. Aplikacja po $ciggnieciu na dysk
uruchomiona moze byc¢ lokalnie na kazdej nowoczesnej przeglgdarce internetowej
(potwierdzono zgodnos¢ z Chrome, Edge, FireFox) w systemie Windows. Aplikacja
przeznaczona jest dla koordynatorow i nauczycieli wspomagajgcych proces rekrutaciji
uczniow do uczestnictwa w zajeciach w centrach WOW.

Proces rekrutacji mozliwy jest do przeprowadzenia w trybie “off-line” z wykorzystaniem
funkcji wydruku kwestionariuszy rekrutacyjnych (wymagany dostep do drukarki).
Wydrukowane i wypetnione kwestionariusze nauczyciele powinni przekazywaé
koordynatorom szkolnym. IBE zaleca skorzystanie z trybu “on-line”, ktory umozliwia
wypetnienia kwestionariuszy w systemie LimeSurvey, udostepnianym przez IBE pod
bezpiecznym adresem https://badanie.ibe.edu.pl - w takim przypadku aplikacja “PfS -
Rekrutacja” tymczasowo przekierowuje uzytkownika na ten adres. Ze wzgledéw
technicznych nalezy zaakceptowac tzw. “wyskakujgce okna” (ang. pop-up) w ustawieniach
przegladarki.

Ponizej przedstawiono dziatania krok-po-kroku uzytkownika przy typowej pracy z aplikacja.

1. Uruchomieniu aplikacji odbywa sie poprzez dwukrotne klikniecie pliku
“rekrutacja.html" w przeglgdarce plikow systemu operacyjnego
2. Po wczytaniu pliku przeglgdarka zaprezentuje taki ekran:
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3. Po zapoznaniu sie z informacjg wstepng na ekranie pojawi sie formularz:
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Miasto: | Poznah v | Szkola: | Szkoia Podstawowanr49 v | Klasa: | 6a v | Kod Klasy: XF
Y
Wychowawstwo od: | 20202021 (I Kiasa) ~ | Nauczanie od: | 2020/2021 (| Klasa)
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» Wprowadz dane uczniowfuczennic

Koordynator/ka: | Wpisz imic i nazwisko Wypetniajacy/a:
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4. Nauczyciel/ka moze skorzystac z opcji Pomoc, wybierajgc przycisk @ .
Uruchomi sie wtedy podreczny opis funkcjonalnosci poszczegolnych przyciskow w
aplikacji.

5. Nauczyciel/ka wypetnia poszczegdlne rubryki:

a. Miasto — nalezy wybra¢ z rozwijanej listy, w ktéorym miescie znajduje sie
szkota podstawowa uczestniczgca w badaniu,

b. Szkota — nalezy wybra¢ z rozwijanej listy reprezentowang szkote
podstawowa,

c. Klasa - nalezy wybra¢ z rozwijanej listy klase, ktora bierze udziat w badaniu
(dla kazdej klasy generowany jest losowy, unikatowy trzyliterowy kod).

d. Koordynator/ka — nalezy wpisa¢ imie i nazwisko (lub inicjaty) koordynatora
szkolnego wyznaczonego przez dyrektora szkoty,

e. Wypelniajacy/a — nalezy wpisa¢ swoje imig i nazwisko (lub inicjaty),

f. Wychowawstwo od — jesli petniona jest rola wychowawcy/czyni danej klasy,
nalezy wskazaé, od ktérego roku szkolnego lub wybra¢ opcje “nie jestem
wychowawcg’”, jesli nauczyciel nie realizuje takich zadan dla klasy,

g. Nauczanie od — jesli petniona jest rola nauczyciela danej klasy, nalezy
wskazac, od ktorego roku szkolnego lub wybra¢ opcje “nie nauczam”, jesli
nauczyciel nie realizuje takich zadan dla zespotu klasowego,

h. Komentarz dla IBE - informacja dodatkowa od nauczyciela/ki

6. Po wypetnieniu powyzszych rubryk nauczyciel’ka ma mozliwo$¢ przekazania
wprowadzonych danych do IBE za posrednictwem systemu LimeSurvey. Po
kliknieciu w ikone pojawi sie okno:

Komunikat z biezacej strony

Przegladarka zablokowata otwieranie nowych okien — pozwdl na pop-

Nauczyciel’/ka powinna wybraé OK, a nastepnie umozliwi¢ na pokazywanie
pop-upow. W przeglgdarce Chrome oraz Edge nalezy klikng¢ ikone w pasku
adresu:

upy dla tej strony.
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Zapamietany wyjgtek mozna usungc pozniej (chrome://settings/content/popups).
W przypadku przegladarki FireFox nalezy zezwoli¢ na to w dostepnych opcjach,
ktore zostang wyswietlone pod paskiem adresu:

o Firefox uniemozliwit tej witrynie otwarcie wyskakujacego okna. Opcje
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7. Po wcisnieciu przycisku Przekaz dane do IBE otworzy sie nowe okno przegladarki,
gdzie zostang zaprezentowane podane wczesniej informacje. Po wcisnieciu
przycisku Wyslij nastgpi zamkniecie okna i powrét do aplikacji rekrutacyjne;.

% Instytut Badan Edukacyjnych - Google Chrome = ] X
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Informacje od nauczyciela

Miasto: Poznan

Szkota: Szkofa Podstawowa nr 49
Klasa: 6A

Kod Klasy: XFT

Koordynator: Jan Kowalski
Nauczyciel: Anna Mowak
‘Wychowawstwo: 202012021 (I klasa)
Mauczanie: 2020/2021 (I Kasa)
Komentarz: nie zZgtaszam uwag

Wprowadz dodatkowe uwagi:

8. Kolejnym etapem jest wprowadzenie danych ucznidw - dostep do panelu
zarzgdzania danymi nastepuje po przycisnieciu przycisku Wprowadz dane
uczniéw/uczennic. Pojawi sie nastepujgcy widok:
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Miasto | Poznan v| Szkota: ‘ Szkola Podstawowa nr 12 v| Klasa: Kod klasy: LBP

Wychowawstwo od: | 2020/2021 (I klasa) ~| MNauczanie od: | 2020/2021 (1 klasa)

Koordynatorika: Wypetniajacy/a:

Komentarz dla IBE ‘_':j' e /| > |
y = Zataduj liste uczniow [l & &} &
DWypelniam petne kwestionariusze
| Numer dziennika | Imig | Nazwisko | Kod ucznialuczennicy Kwestionariusz on-line w IBE Kwestionariusz do druku Wypelniono?
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9. Nauczyciel/ka otrzymuje od koordynatora szkolnego (wyznaczonego wczesnigj
przez dyrekcje szkoty) liste ucznidw i uczennic z klas szostych, ktorych
rodzice/opiekunowie prawni wyrazili zgode na udziat dziecka w badaniu w ramach
programu. Osoba majgca dostep do danych metryczkowych zaznacza opcje
Wypetniam petne kwestionariusze.
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10.Nauczyciel/ka wypetnia podstawowe dane dotyczgce ucznidw poprzez wybor
Edytuj liste uczniéw. Pojawi sie wtedy widok (popup):

Edytuj liste uczniow

) Wprowadz znak "-" jako imie, aby oznaczy¢ wykresélonego ucznia/uczennica lub
ucznia/uczennice bez zgody na badanie (rezerwacja numeru dziennika).

Numer
dziennika

1 | Edyta ‘ l Boroft | ]
2 E ] ||
3 | Mateusz ‘ | Jaros BN -

Imie Nazwisko

3 )

11. Nauczyciel’ka wpisuje imiona i nazwiska wytagcznie ucznidw i uczennic, ktérych
rodzice/opiekunowie prawni wyrazili zgode na udziat. Istnieje mozliwos¢ modyfikaciji
listy poprzez uzycie:

a. — usuniecie wiersza zawierajgcego dane ucznia/uczennicy,
b. — dodanie wiersza umozliwiajgcego wpisanie danych ucznia/uczennicy,

C. — przesuniecie danego wiersza do gory,

10D

d. — przesuniecie danego wiersza do dotu.
W  przypadku braku zgody na udziat ucznia/uczennicy w badaniu nalezy
wprowadzi¢ znak “-” w polu Imie dla wiersza odpowiadajgcego numerowi dziennika
dla takich uczniéw. Kwestionariusz nie jest dostepny dla uczniow bez zgody.

Istnieje mozliwos¢ wprowadzenia listy uczniow w programie MS Excel przy uzyciu
szablonu. Pobranie szablonu nastepuje po wcisnieciu przycisku Pobierz szablon
Excela. Po wprowadzeniu i zapisaniu danych w MS Excel mozna wczytac¢ taki plik
do aplikacji poprzez uzycie przycisku Wczytaj z szablonu Excela. Kolumna “Zgoda
na badanie” powinna zawieraC stowo Tak w przypadku uczniéw ze zgodami. Dane
osobowe uczniéw bez zgdd nie zostang wczytane.

Po wpisaniu danych ucznidw i uczennic nalezy wybra¢ Zapisz. Kazdemu

uczniowi/uczennicy zostanie przyporzgdkowany losowy, unikatowy kod. Wybranie
opcji Anuluj spowoduje brak zapisu w wyswietlonym oknie.

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 7 II-T)TJ[KT-':L['IW'[| r\'f::‘_‘('_’]*}N
dla Rezwoju Spolecznego - Polska Unie Europejska 3 T e
Parstwowy Instytut Badawczy



INSTYTUT BADAN -~
EDUKACYJNYCH <)

. Playing fc
Panstwowy Instytut Badawczy eying for Success

12.Po zakonczeniu edycji listy ucznidw pokaze sie nastepujgcy widok:
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Miasto ‘ Poznan vl Szkota: ‘ Szkota Podstawowa nr 49 v‘ Klasa: | 64 v | Kod klasy: XFT
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13.Nauczyciel/ka kazdorazowo po zakonczeniu pracy w aplikacji powinien/na zapisac
efekty swojej pracy poprzez wybor opcji Zapisz liste uczniéw. Dzieki temu lokalnie
na komputerze zostanie zapisany plik w formacie CSV, ktéry bedzie zawierat
podstawowe informacje o uczniach i uczennicach. Aby kontynuowaé prace po
ponownym uruchomieniu aplikacji “PfS - Rekrutacja”, nalezy wybrac opcje Zaladuj
liste uczniow i wybra¢ ostatnio zapisane zestawienie.

14.Istnieje mozliwos¢ wydrukowania listy zawierajgcej imiona i nazwiska ucznidw i
uczennic oraz przypisanych do nich kodéw QR poprzez klikniecie opcji Druk listy.

15.Nauczyciel/ka dla kazdego ucznia i uczennicy powinien/na klikng¢ pomaranczowy
przycisk Kwestionariusz on-line w IBE. Nastgpi wtedy przeniesiony/a do aplikacji
LimeSurvey, w ktorej nalezy postepowac zgodnie z instrukcjag. Nie nalezy przerywac
wypetniania kwestionariusza dla danego ucznia/uczennicy. Mozna jednak wracac
ponownie do listy ucznidéw i uczennic, aby wypetniaé kolejne kwestionariusze. Po
wypetnieniu kwestionariusza nalezy kazdorazowo zaznaczy¢ pole Wypetniono?,
aby unikng¢ dublowania wynikéw dla danego ucznia/uczennicy.

16.Nauczyciel/ka po zakonczeniu pracy powinien/na wybra¢ opcje Zapisz dane dla
koordynatora, jesli chce przekazac plik zawierajgcy petne dane ucznidw i uczennic
koordynatorowi szkolnemu lub Zapisz anonimowe dane dla IBE, jesli chce

przekaza¢ plik zawierajgcy zanonimizowane dane ucznidw i uczennic
koordynatorowi szkolnemu, ktéry nastepnie przekaze je do organizatora badania, tj.
IBE-PIB.

17.1stnieje mozliwos¢ wydrukowania indywidualnych kwestionariuszy do wypetnienia
recznego. W tym celu nalezy klikng¢ zielony przycisk Kwestionariusz do druku
dla wybranego ucznia/uczennicy - wydruk bedzie zawiera¢ kod wskazanego ucznia.

Niniejsza instrukcja zostata przygotowana dla aplikacji “PfS - Rekrutacja” w wersji v260109.1.
W przypadku probleméw z uzytkowaniem prosimy o kontakt pod adresem: pfs@ibe.edu.pl.
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